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CONSIGLIO NAZIONALE
DEGLI ARCHITETTI

PIANIFICATORI
! direzione.cnappc@archiworld.it

Cod. Nf4/P2 Protocello Generale (Uscita)
Cod. CG /be cnappcrm - aco_generale
Circolare n. 5’4 Prot.: 0001457

Data: 04/06/2014

Ai Consigli degli Ordini degli Architetti,
Pianificatori, Paesaggisti e Conservatori
LORO SEDI

OGGETTO: Formazione Professionale Continua-
Presentazione online richieste di acereditamento.

La presente comunicazione riguarda la presentazione omnline delle richieste di
accreditamento degli “Eventi” da parte degli Ordini provinciali.

Si ritiene essenziale chiarire le nuove modalita informatiche relative alle procedure di
accreditamento per la Formazione Professionale Continua, che lega la struttura ordinistica
provinciale con la struttura del CNAPPC ed i suoi adempimenti.

In allegato alla presente , si trasmette un primo breve manuale di compilazione delle
istanze, al fine di facilitare 'utilizzo di tali procedure .

Si precisa altresi che per l'inserimento della prima istanza di accreditamento, ciascun
Ordine provinciale dovra concordare con la Segreteria di Formazione il giorno e l'orario
(giorni martedi, mercoledi e giovedi, dalle ore 10:00 alle ore 12:00) per la compilazione
guidata.

Volendo procedere all’evasione delle richieste di accreditamento per eventi promossi
dagli Ordini provineiali, si invitano i predetti Ordini a procedere come segue:

1. comunicare formalmente all'indirizzo : direzione.cnappc@awn.it il nominativo del
soggetto responsabile, per 1'Ordine provinciale della presentazione delle istanze |,
unitamente alla richiesta ID e Password;

2. indicare per questo nominativo le generalitda unitamente all'indirizzo e-mail di
riferimento;
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3. aggiornare tutti i riferimenti della segreteria dell’Ordine in particolare:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g)

Codice Fiscale e Partita I.V.A.;
Indirizzo;

Cap;

Provincia;

Comune;

Indirizzo Mail,

Indirizzo PEC.

Al ricevimento della documentazione provvederemo ad inviare tramite e-mail ID e
Password al soggetto responsabile (vedi punto 1), per poter accedere all'area acereditamento.

Per quanto riguarda i primi tre mesi di utilizzo di dette procedure, questi comunque
considerati validi, saranno monitorati come “mesi sperimentali”, al fine di far emergere, e
risolvere, ogni criticita che dovesse evidenziarsi.

Con i migliori saluti.

Il Presidente del Dipartimento
Universita e Formazione

Il Consigliere Segretario Il Presidente

(arch. Fianco Frison)

All.cs.:

1-Primo breve Manuale
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dopo aver effettuato I’accesso
dal sito AWN, nella home page
cliccando sul menu
“ACCREDITAMENTOQ” si viene
reindirizzati sulla pagina
seguente >>>>>>>>>>>>

a questo punto vanno inserite
le credenziali che ogni
Amministratore dell’Ordine avra
ricevuto tramite MAIL, a seguito
dell’invio della relativa
comunicazione al CNAPPC

SEZIONE A ACCREDITAMENTO DI EVENTI DA PARTE DEGLI ORDINI

step 1 ingresso nell’area accreditamento.

ONSIGLIO NAZIONALE
DEGLI ARCHITETTI

CNA
PPC

Home

—-—
3283
4
2
-4

€ CONSERVATORI

ﬁ Benvenuto in: "IM@TERIA" E] Area riservata

9 | Accedi ai servizi

Accedi con smart card

Registrati con smart card
" Vuoi registrarti?

©) @ 2014 urciowes v.107

step 2 accesso con username e password.

* Username:

|| CONSIGLIO NAZIONALE cna.amministratore
DEGLI ARCHITETT!
PIANIFICATORI
P P C | PAESAGGISTI * Password:
E CONSERVATOR!
ssesenes
Aggiungi la pagina ai preferiti Non ricordi la password?

) ( Accesso automatico su questo dispositivo )

Accedi Annulla




Siamo in questo momento step 3 area di lavoro, la scrivani dell’Ordine

proiettati nella scrivania degli
Ordini dove in alto a sinistra
troveremo il menu per accedere
alla area per la generazione delle .
q Formazione
istanze. oD

Gestione dei corsi di formazione

lome

Gestione Ambiente
Quota disco totale, contabilita e parametri generali

Agenda: Giovedi 29 Maggio 2014 - 11:19
Descrizione

Archiworld NET - Formazione:

27/01/2014 - CNAPPC
Nessun evento presente di

sulla a Distanza attraver.
Questo Corso & stato estratto dal Seminario (Webinar) sulla Formazion
Archiworld il Network degli Architetti Italiani e Moodle, tenutosi nella s
Architetti PP.PP.CC. di Bari il 19 febbraio 2014 e trasmesso in streamin
d'Italia. Gli interventi inseriti sono il sunto dei contenuti del Seminario
Questo Corso & in fase di allestimento, cerchiamo di completario quant

Attivita recenti sulla scrivania: o© Gestione Utenti
oggetto Tipo Data Permette I'inserimento di un nuovo utente, la modifica dei suoi dati per
cancellazione
Nessuna attivita presente
|

Gestione Condivisione Meteo:
Imposta la condivisione delle risorse in base ai gruppi di utenti S .
- 4 area istanz
nella area “ISTANZE” sara step 4 area istanze
possibile per ogni ordine creare
tre archivi uno relativo alle
richieste degli “eventi formativi”
da accreditare ed accreditati, uno ] Amminstsor |3 000] &
. e —— mministratore | $ 0.00 | Esc
contenente le informazioni sui
docenti e/o relatori ed uno Nessuna stampa disponibile.
dedicato all’accreditamento 5] Nuovo corso O Ricerca O Piano formativo
(eventuale) di “soggetti terzi” o |
8 ; . Titolo Categoria Erogazione Data Iscrizione Stato
partner dei propri eventi A entro it 12/05/2014 Conforme
formativi. e s2014T03CFPO0300 | - ATchitettura, paesaggio-design-tecnologia 1 - Frontale 13/05/2014 i 1 ax: S0 rupiicato

Confermati: 0
Non confermati: 1

\ (A entroil: 20/05/2014 /), Conforme
I _| /3, Pubblicat
—| titoio 1 - Architettura, paesaggio-design-tecnologia 1 - Frontale 14/05/2014 Min: 100 Max: 150 _L ubblicato

Confermati: 0
Non confermati: 0



selezionando nel menu la voce
nuova istanza si apriranno le
seguenti schermate:

la schermata “dati generali”
contiene le informazioni relative
al soggetto referente dell’evento
(Ordine sicuramente ed
eventualmente partner), il titolo
del corso, la data di compilazione
dell’istanza e in maniera estesa
gli obiettivi formativi dell’evento.

la schermata valutazione
contiene nella prima parte
informazioni sulla modalita di
erogazione, sulla tipologia del
corso, sull’inizio dello
svolgimento, sulla articolazione
(una o piu giornate) sul referente
e sull’eventuale partner.

la parte sui crediti & pensata in
modo da verificare e calcolare
automaticamente il credito,
conformemente alle linee guida
vigenti, riepilogando lo stesso
credito nella casella in basso.

step 4 creazione di una nuova istanza

il Modifica corso:

Sloati generali  §=|valutazione | |=|Modalita | |=|Docenti |=|Pubblicazione pf§ Iscrizioni

* Ente autorizzato: ‘Tw ente v

test|
CN * Titolo: |test corso

* Data istanza: ‘12/05,2014 ®

L
N

1 campi contrassegnati da * sono obbligatori.

Elimina Salva | | Chiudi

usare un copia ed incolla da
un testo esistente per
inserire gli obiettivi del
corso

Nessuna stampa disponibile.

. (i T s cercare tra I'elenco deg|
oplestivi Enti I’Ordine di riferimen

1t

f Modifica corso:

1Slpatigeneraif Slvantazione  [F]Modalita | [S]pocenti  [=|pubblicazione & Iscrizioni

Bf%ione : 1 - Frontale a

* Tipologia : (3 - Seminari,Convegni,Giornate di Studio, Tavole Rotende, Confer | ¢

* Inizio svolgimento: [13/05/2014 | @

Articolazione corso/evento:

Referente : |
partner : |
‘ESede e strutture i
Sede :

4

[
Strutture: ‘
5

Conformita strutture:
Fornitura:

Lingua: |

Caratteristiche:
@ Dibattito/Quesiti/Prova finale
 Relatori due o piu di due
 Distribuzione materiale didattico
(] Workshop et Similia
(] Workshop et Similia + Viaggio

ito 0 Attestazione di partecipazione

udizio per il docente

udizio per il corso

* Durata: [g ore

* CFP richiesti: |5 e

Tipologia: EVENTO

Durata: 6 Ore
Requisito: 1 - Dibattito/Quesiti/Prova finale
Requisito: 2 - Relatori due o piu di due
Requisito: 3 - Distribuzione materiale didattico
Requisiti totali n.3

CFP calcolati: 6

1 campi contrassegnati da * sono obbligatori

Eiimina | | salva | | Chiudi

o



nella sezione modalita diamo
la possibilita di inserire

* Data limite iscrizione:

informazioni sul numero massimo a + Partecipanti Min:

delle iscrizioni possibili (se &

previsto) sui numero dei | | ** Iscrizione (A): | | Acconto:

partecipanti minimo e massimo B ** xscrizione (8): | |acconto: | |saido: [ |
ed eventualmente sul costo ** Iserizione (€ | |Acconto: [ |satdo: [ |
precisando ad esempio diverse *saldoentrogg: [ |

condizioni di costo o diverse e Link asbarmor ‘

modalita di pagamento.

** Almeno una modalita obbligatoria

1 campi contrassegnati da * sono obbligatori.

Salva | | Chiudi |

le informazioni sui docenti qu| Ennl generall Evaluhzlom }Enod:llﬁ HElnocnntl =] Pubblicazione lsc:rlzlonl <
verranno solo richiamate in | ]
quanto la registrazione degh [1| i Perinserire i docenti & necessario salvare i dati! |
stessi verra effettuata

0 ot p Arch)
nell’archivio docenti ?,f 1 campi contrassegnati da * sono obbligatori. NET

| saiva | | chiudi |
tito|
Mail




i dati relativi alla

pubblicazione non strettamente
necessari ai fini
dell’accreditamento
rappresentano per I'ordine una
sezione di personalizzazione
sulla gestione del corso

questa é la sezione dedicata
all’accreditamento di enti terzi o
partner e raccoglie le
informazioni previste dalle vigenti
linee guida su tali soggetti

Nuovo corso:
Elpati generat| E]vatutazione | [E]odaiita | {E]pacent:

Sleubbiicazione  §% Iscrizioni

Per caricare un'immagine & necessario salvare i dati!

=t | Dettagli:

Format ~ FontFamiy v FontSize  ~ |
tes & I ¥EE|—eE]x x
N,

Gl b B S A

tito|

d\_\. Per caricare i files & necessario salvare i dati!

T campi contrassegnati da * sono obbligatori.

Salva | | Chiudi

SEZIONE A LACCREDITAMENTO DI SOGGETTI TERZI O PARTNER

Nessuna stampa disponibile.

[ Modifica ente: [©)

=)ot gencrati § || Riconoscimento § | =] Corsi

* Ragione soclale : [Test ente |

*P.LV. () non controllare
Indirizzo: | |

Cittd: [cerca... |
Provincia: CAP.:

Stato: ‘ ‘

Telefono: [ Ttalia (+39)

Fax: [Talia (+39) -

Cellulare: [ [talia (+39)

* eMail (PEC): [, mauro@cipnet.it |
eMail: ‘ ‘

T campi contrassegnati da * sono obbligatori.

| Elimina | | salva | | Chiudi |




in questa pagina si procede
all’'upload della documentazione
die soggetti da registrare

possiamo infine associare ai
soggetti certificati i corsi che
hanno gia svolto o hanno incorso
di svolgimento

B Modifica ente:

i Ell)atl generali noscimento

2=|Corsi

Nessuna stampa disponibile.

Em

Files allegati:

j. Atto costitutivo @
4, Statuto

&
4 Altro

Autorizzato: & Sospeso: (]

1 campi contrassegnati da * sono obbligatori.

Elimina | | Salva | | Chiudi |

attivita ultimo triennio @)

b Modifica ente:

Enathamrall El\lconosclmenw ]

Titolo

corso
CNA013052014T03CFP00300

Categoria
1- paesagg g gi
1- paesagg 9 g

13/05/2014

14/05/2014

Nessuna stampa disponibile.

Iscrizione

A entroit:
12/05/2014

win: 3%/ 28

Confermati:0

Non confermati: 1

[ entroil:

vin: T RER Ko

Confermati:0

Non confermati: 0

Stato

£ conforme

rubbiicato

[}, Conforme
(i, Pubblicato




dati generali sul docente e
settore di interesse

upload di curriculum e
liberatoria (eventuale) per
I'utilizzo del corso in e-learning)

SEZIONE A ’ACCREDITAMENTO DI DOCENTI O RELATORI

Nessuna stampa disponibile.

Beblas Modifica docente:

[ Se Enti |
oo | Ebnl generali §=|Riconoscimento Ecorsl I
dott Titolo : \dm ‘

* Cognome : [spada |

* Nome : [ Massimiliano |

FCF: O non
Specializzazioni:
]
() Gestione della professione
() Norme professionali e tecnologiche
@ Sostenibilita
() Storia-restauro e conservazione

o e

* Indirizzo: |[yia cerretoalto 3237 |

* Cittd: (| ATINA |

* Provincia: *CAP.:

* stato: [italia |

Telefono: [ Tealia (+39)

Fax: [ ‘talia (+39)

Cellulare: | feaia (+39)

* eMail: |m.spada@cip.it |

Nessuna stampa disponibile.

LS Modifica docente: ®
Enatlaenerall “’E]Rleononclmento ‘corsl I
Gisorases

Files allegati:
4, Curriculum @

/. Liberatoria privacy @

Riconosciuto: &

1 campi contrassegnati da * sono obbligatori.

Elimina | | Salva | | Chiudi |

CONTINUA.......



